
校際選課作業

依    據：淡江大學校際選課實施辦法。

作業流程：
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連同原校同意函(制式表格)及校際選課申請表


交回課務組





至外校完成選課程序後，


交回校際選課申請表A聯









































































































































































































































































































































































































































本校學生選修外校課程






































































































































































































































1.註冊組建立學籍檔


2.課務組輸入選課資料


3.列印選課清冊送註冊組





教務處審核





填寫校際選課申請表，提出申請，依序簽核：


1.任課教師


2.開課單位系、所主管


(教育學程課程由師培中心簽核)





經原屬學校核准同意


(檢附原校同意函


或簽准表單)








外校學生選修本校課程





否





是





是





建立開課、排課、選課檔





列印正式選課小表


成績卡送註冊組





教務處審核





檢附開課學校課程相關資料，填寫校際選課申請表，提出申請，依序簽核：


研究所：指導教授→系、所主管


大學部：任課教師→系、所主管


(教育學程課程由師培中心簽核)





外校成績寄回註冊組


登錄成績





選課資格：


研究所：


選修校外學分數不得超過本學期總學分數的三分之一


大學部：


1.應屆畢業生或延修生且該科本學期本校未開課或因必修課衝堂無法選讀而影響畢業資格者


2.每學期不得超過3科








是








否





退


件





否





否





註冊組將成績寄送原校





會計室核費


出納組繳費


























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































