【工作流程】


暑修作業

依    據：淡江大學暑期開課要點。

作業流程：


























































陳核選課人數不足停開科目，


通知學生辦理退費或改選





現場報名選課登錄作業(含外校生)








訂定暑修作業時間表





公告預開科目課程表





受理各系申請開課作業





































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































公告停開科目及開課科目上課教室





印製記分簿、授課小表送授課教師


並轉檔供下載使用





陳報教育部申請


僑生鐘點費差額及行政補助款


(暑修結束2週內報部)





第4週選課更正後轉入記分簿系統


供教師上傳成績





陳報收支對照表及造冊核發教師鐘點





排課作業





印製選課異常資料，通知學生辦理退選








印製學生選課總表，查核資料登錄正確性
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