
考試前置作業

作業流程：




























































































































































































































































































































































































































巡迴監考


排考表製作





















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































該科由任課教師自行安排考試時間及方式





完成各項考試前置作業





由教務處統一安排考試日程





巡迴監考


名單建檔





調查監考名單


























































































































































































































各類函稿製訂





考試紙張及封袋請購








建立專任助教及研究生監考基本檔





轉入本學年度助教排考檔





製作監考總表















































調查期中、期末考試是否以特殊方式舉行





是





否






























































考試別總表製作





學年度開始


































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































